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ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR Nº 07/2025 
 

REFERENTE AO DFD Nº 17/2025/DCPA - e-Doc nº ​9EFF38E3-e 
​​​ Processo Eletrônico: 00600-00027696/2025-18 

​​ 
Referências Legais: 
​​ 
​​- Lei Federal 14.133/21, Nova Lei de Licitações e Contratos; 
​​- Resolução da Mesa Diretora Nº 02 de 17 de janeiro de 2024, 
dispõe sobre os procedimentos internos de compras e contratações 
da CMPV; 
​​- Instrução Normativa SEGES/ME nº 73/2020, dispõe sobre o 
procedimento administrativo para a realização de pesquisa de 
preços para a aquisição de bens e contratação de serviços em 
geral, no âmbito da administração pública federal direta, 
autárquica e fundacional. 
​​ 
 
Unidade: Câmara Municipal de Porto Velho – CMPV 
Setor Solicitante: Divisão de Cont. Patrimonial e Almox. - DCPA 
Setor Responsável: Gerência Administrativa - GAD/CMPV. 
 

1 – OBJETIVO DESTE DOCUMENTO 
 
1.1 – Identificar e analisar os cenários para o atendimento da 
demanda, bem como demonstrar a viabilidade técnica e econômica das 
soluções identificadas, fornecendo as informações necessárias para 
subsidiar o respectivo processo de contratação de empresa para 
fornecimento de Materiais de Expediente. 
 

2 – OBJETO 
 
2.1 – Registro de preços visando eventual aquisição de Materiais 
de Expediente para execução dos serviços a fim de atender as 
necessidades dos setores da Câmara Municipal de Porto Velho – 
CMPV, conforme especificações técnicas constantes no Estudo 
Técnico Preliminar.   
 

3 – DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 
 
3.1 – O presente Estudo Técnico Preliminar, caracteriza o 
planejamento para a contratação de empresa para fornecimento de 
Materiais de Expediente para suprir a demanda interna dos setores 
administrativos e gabinetes de vereadores, através do Sistema de 
Registro de Preços, para atender satisfatoriamente, às 
necessidades desta Câmara Municipal de Porto Velho. 
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3.2 – A compra de materiais de expediente para a Câmara Municipal 
de Porto Velho justifica-se pela necessidade de reposição do 
estoque, bem como pela continuidade e efetividade das atividades 
administrativas, operacionais e diárias dos setores. 
 
3.3 – Considerando que, para o bom funcionamento desta Casa de 
Leis, é essencial realizar essa aquisição para que todos os 
setores possam operar de forma adequada, visto que os materiais de 
expediente são o mínimo indispensável para que os setores 
administrativos e gabinetes desempenhem suas funções. 
 
3.4 - Levando em consideração as demandas atinentes desta Câmara 
Municipal de Porto Velho, faz-se necessária a contratação dos 
serviços objeto deste Estudo Técnico Preliminar. 
 
3.5 – A opção pelo Sistema de Registro de Preços se dá em virtude 
do(s) objeto(s) licitado(s) apresentar(em) características de 
necessidade de contratações frequentes, a aquisição dos bens ser 
com previsão de entregas parceladas, não sendo possível definir 
previamente o quantitativo exato a ser demandado pela Câmara 
Municipal de Porto Velho. 
 
3.6 – Os quantitativos de materiais descritos nos anexos deste 
Termo de Referência foram estimados com base no ofício do Controle 
Patrimonial e Almoxarifado DFD (e-DOC: 9EFF38E3-e). 
 
3.7 – A modalidade da licitação sugerida é o Pregão Eletrônico, em 
conformidade com a Lei Federal Nº 14.133/2021, de 01/04/2021, 
tendo em vista o objeto se tratar de bem comum, cujos padrões de 
qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio 
de especificações usuais no mercado. 
 

4 – ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES 
 
4.1 – O respectivo quantitativo a ser contratado deverá estar de 
acordo com o documento de formalização de demanda. 
 

ITEM DESCRIÇÃO UNIDADE QUANTIDADE 

01 BLOCO PARA RECADO, autoadesivos 
removíveis, (tipo anote e cole) pacote 
com 100 unidades, medindo 
aproximadamente 38 mm x 51 mm, contendo 
obrigatoriamente cores variadas no mesmo 
pacote. Cores sugeridas: (Amarelo,Rosa, 
Verde, Laranja e Azul). 

 
  
 

PCT 

 
 
 

270 

02 BLOCO PARA RECADO, autoadesivos 
removíveis ( tipo anote e cole) pacote 
com 100 unidades, medindo 
aproximadamente 76 mm x 102 mm, cor: 
amarelo. 

 
PCT 

 
100 
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03 CAIXA ARQUIVO, feita em plástico (tipo 
polionda) na cor azul, com as seguintes 
medidas aproximadas: 36 cm x largura 
13,50 cm x altura de 25 cm. 

 
 

  UND 

 
 
  600 

04 FITA ADESIVA 
Material: Polipropileno transparente, 
Tipo: Monoface, Largura: 45  mm, 
Comprimento: 40 mts, Cor: Incolor 

 
UND 

 
200 

05 LÁPIS DE GRÁFITE PRETO nº2 
Material do corpo: Madeira, Formato do 
Corpo: Cilíndrico, apontado. 

 
  UND 

 
  180 

06 BORRACHA BRANCA natural, para lápis e 
lapiseira, sem nenhum corante, isenta de 
substância tóxica, macia, capaz de 
apagar totalmente a escrita sem borrar 
ou manchar o papel. 

 
UND 

 
100 

07 CANETA ESFEROGRÁFICA, com ponta/escrita 
fina de cobre de 1 mm e esfera de 
tungstênio, corpo transparente 
sextavado, tampa com abertura para 
ventilação, caixa com 50 unidades, na 
cor AZUL. 

  CX   45 

08 CANETA ESFEROGRÁFICA, com ponta/escrita 
fina de cobre de 1 mm e esfera de 
tungstênio, corpo transparente 
sextavado, tampa com abertura para 
ventilação, caixa com 50 unidades, na 
cor PRETA. 

  CX     20 

09 COLCHETE PARA FIXAÇÃO 
Material: aço tratamento superficial: 
latonado nº 8; caixa com 72 unidades. 

  CX   40 

10 CANETA MARCA-TEXTO, pincel marca-texto 
na cor amarelo fluorescente, material 
plástico, com ponta chanfrada de 02 
possibilidades de largura do traço 
(largo/fino), filtro poliéster, base 
d’água. 

  UND  700 

11 CANETA MARCA-TEXTO, pincel marca-texto 
na cor verde fluorescente, material 
plástico, com ponta chanfrada de 02 
possibilidades de largura do traço 
(largo/fino), filtro poliéster, base 
d’água. 

  UND   50 

12 CANETA MARCA-TEXTO, pincel marca-texto 
na cor laranja fluorescente, material 
plástico, com ponta chanfrada de 02 
possibilidades de largura do traço 
(largo/fino), filtro poliéster, base 
d’água. 

  UND   50 

13 CANETA MARCA-TEXTO, pincel marca-texto 
na cor rosa fluorescente, material 
plástico, com ponta chanfrada de 02 

  UND   50 
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possibilidades de largura do traço 
(largo/fino), filtro poliéster, base 
d’água. 

14 COLA ADESIVA, instantânea, multiuso, 
frasco com 20 gramas. 

FR 10 

15 EXTRATOR DE GRAMPO 
Material: Aço Inoxidável; Tipo: 
Espátula; Tratamento Superficial: 
Cromado; Medidas: 150 mm x 15 mm. 

UND 60 

16 GRAMPEADOR  
Tratamento Superficial: Pintado, 
Material: Metal, Tipo: Mesa, Capacidade: 
20 folhas 75g/m2, Tamanho do grampo: 
26/6, Características Adicionais: 
Dimensões: 21 cm x 8 cm x 5 cm, Cor: 
Preto com base de 20 cm.  

UND 120 

17 PASTA PLASTIFICADA COM ABA ELÁSTICA  Em 
cartão 240 gr/m2 medindo 240 x 336 mm – 
cores variadas. 

UND 300 

18 TESOURA 
Material: Aço Inoxidável; Material do 
cabo: Polipropileno preto; Comprimento: 
20 cm. 

UND 120 

19 PILHA PALITO 
Tipo: Alcalina; Modelo: AAA; Tensão: 1,5 
v; Não recarregável. Pacote com 4 
unidades. 

PCT 20 

20 PILHA PEQUENA 
Tipo: Alcalina; Modelo: AA; Tensão: 1,5 
v; Não recarregável. Pacote com 4 
unidades. 

PCT 20 

21 CAPA PLÁSTICA em PVC, transparente, 
medindo aproximadamente (aberta) 50 cm 
de largura x 35 cm de altura, com bolsa 
frontal para uso em processos. 

 
  UND 

 
700 

22 PASTA PLASTIFICADA Em cartão com grampo 
em cartão 240 gr/m2, medindo 240 x 336 
mm – cores variadas. 

UND 300 

23 PASTA SUSPENSA  
Em cartão marmorizado medindo 240 x 370 
mm com grampo na parte superior, com 
visor e terminal. 

UND 500 

24 PASTA AZ Tamanho Ofício lombo largo 
73mm. 

UND 100 

25 CLIPS DE AÇO NIQUELADO para papéis nº 
2/0, caixa com 100 unidades. 

CX 400 

26 COLCHETE PARA FIXAÇÃO 
Material: aço tratamento superficial: 
latonado nº 15; caixa com 72 unidades. 

CX 50 
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27 FITA ADESIVA transparente 12mm; 
comprimento:40 mts, Durex 3M. Cor: 
Incolor. 

UND 100 

28 LIVRO ATA, COM FOLHAS 50 FLS 
Medidas aproximadas: 330MM; 
Comprimento:220MM de largura; 
Características Adicionais: Capa dura de 
papelão, folhas brancas numeradas, 
pautadas e sem margem; Cor da capa: 
Preta. 

UND 50 

29 PASTA EM “L” 
Material plástico resistente, cores 
diversas. 

UND 300 

30 LIVRO PROTOCOLO capa dura de papelão, 
medidas aproximadas 170x225mm, com 50 
folhas. 

UND 60 

31 ESTILETE 
Tipo: Largo; Material do corpo: 
Plástico; Comprimento:150 mm; Medidas da 
lâmina: 18 mm x 100 mm, com lâmina 
descartável. 

UND 60 

32 RÉGUA EM ACRÍLICO,30 cm. UND 70 

33 PASTA AZ tamanho ofício lombo estreito. UND  300 

34 CLIPS, niquelado para papéis nº 4/0, 
caixa com 50 unidades. 

CX  300 

35 COLA PLÁSTICA DE EMULSÃO LAVÁVEL, base 
de água, não tóxica, tubo com 90 gramas. 

  UND 80 

36 CORRETIVO LÍQUIDO, material: base 
d'água, secagem rápida, frasco, 
aplicação em papel comum. Caixa com 12 
unidades. 

  CX    4 

37 ENVELOPE, em papel kraft natural, 80 
gr/m2 medindo aproximadamente 240 x 340 
mm, caixa com 250 unidades. 

  CX 4 

38 GRAMPO PARA GRAMPEADOR 26/6 em metal 
cobreado, caixa com 5.000 unidades. 

  CX 60 

39 FILTRO DE LINHA 5 metros com 5 tomadas   UND 30 

40 ALMOFADA PARA CARIMBOS  
10,5X6, 5cm cor AZUL. 

 UND 30 

41 PERFURADOR DE PAPEL 20 folhas  UND 50 

42 PRANCHETA PORTÁTIL 
Material Acrílico; Comprimento 334mm; 
Largura 234 mm; Espessura 2mm; Cor fumê; 

UND 30 
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Características Adicionais: Com 
prendedor de metal e cantos 
arredondados. 

43 
 

BANDEJA PARA DOCUMENTOS 
Material: Acrílico; Tipo: Dupla; Cor: 
Fumê; Características Adicionais: 
Tamanho Ofício. 

UND 50 

44 PORTA CANETAS UND 30 

45 BANDEIRA OFICIAL DO MUNICÍPIO DE PORTO 
VELHO,medindo 1,80 X 2,56m, 
confeccionada em nylon paraquedas (100% 
poliamida), costurada com fios e Nylon 
resistente, com ilhoses de metal 
resistente na lateral para fixação, nas 
cores predominantes da bandeira, uso 
externo. 

UND 2 

46 BANDEIRA OFICIAL DO ESTADO DE RONDÔNIA, 
medindo 1,80 X 2,56m, confeccionada em 
nylon paraquedas (100% poliamida), 
costurada com fios de Nylon resistente, 
com ilhoses de metal resistente na 
lateral para fixação, nas cores 
predominantes da bandeira, uso externo. 

  UND 2 

47 BANDEIRA OFICIAL DO BRASIL, medindo 1,80 
X 2,56m, confeccionada em nylon 
paraquedas (100% poliamida), costurada 
com fios de Nylon resistente, com 
ilhoses de metal resistente na lateral 
para fixação, nas cores predominantes da 
bandeira, para uso em mastro externo. 

  UND  2 

 
 

5 -  LEVANTAMENTO DE MERCADO 
 
5.1 – Considerando as necessidades destacadas neste estudo, a 
solução demanda a contratação de uma empresa especializada, cuja 
área de atuação seja compatível com o item requerido. 
 
5.2 – Tratam-se de bens comuns, de uso rotineiro na Administração 
Pública e de baixa complexidade técnica, amplamente disponíveis no 
mercado.  
 
5.3 – Foram analisadas contratações similares realizadas por 
outros órgãos e entidades, por meio de consultas a editais 
anteriores, com o objetivo de identificar a existência de novas 
metodologias, tecnologias ou inovações que pudessem melhor atender 
às necessidades da Administração; 
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5.4 - Não foram observadas grandes variações na execução do objeto 
em relação ao papel da empresa que se pretende contratar. A 
diferença reside na modalidade de licitação aplicada em cada caso, 
de acordo com as permissões normativas; 
 
5.5 - Portanto, a aquisição dos materiais, objeto deste Estudo 
Técnico Preliminar, configura-se, no cenário atual, como um 
procedimento comum entre os órgãos públicos em todas as esferas, 
remetendo apenas uma opção de mercado. Sendo, a aquisição dos 
materiais de expediente mediante Pregão Eletrônico por Sistema de 
Registro de Preços.   
 

6 – ESTIMATIVA DE VALOR 
 
6.1 – A Instrução Normativa 73/20, da Secretaria de Gestão do 
Ministério da Economia, define a necessidade de realização de 
pesquisa de preços nos estudos preliminares para aquisição de bens 
e contratação de serviços em geral nos processos de aquisição e 
contratação, conforme pesquisa realizada pela plataforma Banco de 
Preços.  
 
 
 
ITEM  

DESCRIÇÃO 
 

CATMAT 
 

UNIDADE 
 

QUANTIDAD
E 

 
VALOR 

UNITÁRIO 

VALOR 
TOTAL 

PREVISTO 

1 BLOCO PARA 
RECADO, 
auto-adesivos 
removíveis 
(tipo anote e 
cole) pacote 
com 04 
blocos, 
contendo cada 
um 100 
unidades, 
medindo 
aproximadamen
te 38 mm x 51 
mm, contendo 
obrigatoriame
nte cores 
variadas no 
mesmo pacote. 
Cores 
sugeridas: 
Amarelo, 
Rosa, Verde, 
Laranja e 
Azul. 

 
 
 
 
 
 
     

447930 

 
 
 
 
 
 
     

PACOTE 
 
  

 
     
 
 
 
 
 

270 
 

 
R$     
3,67  
 
 

  
R$ 
990,90 

R$     
4,24 

R$ 
1.144,8
0 

 
 
R$     
3,56 
 
 

R$ 
961,20 
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VALOR MÉDIO: 1.032,30 

2 BLOCO PARA 
RECADO, auto 
adesivos 
removíveis ( 
tipo anote e 
cole) pacote 
com 100 
unidades, 
medindo 
aproximadament
e 76 mm x 102 
mm, cor: 
amarelo. 
 

 
 
 
 
 
 
 
   

335328 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

PCT 
 
 
 
 
 
  

 
     
 
 
 
 
 
 

100 
 

 
R$     
5,40 
 
 

  
R$ 
540,00 

R$     
9,91 

R$ 
991,00 

 
 
R$    
8,04 
 
 

R$ 
804,00 

VALOR MÉDIO: 778,33 

3 CAIXA ARQUIVO, 
feita em 
plástico (tipo 
polionda) na 
cor azul, com 
as seguintes 
medidas 
aproximadas: 
36 cm x 
largura 13,50 
cm x altura de 
25 cm. 

  
 
 
 
459384 
 

 
 
 
 
 UNIDADE 
 
  

 
    

 
 

600 
 

 
R$     
4,54 
 
 

  
R$ 
2.724,
00 

R$    
6,90 

R$ 
4.140,
00 

 
 
R$    
9,20 
 
 

R$ 
5.520,
00 

VALOR MÉDIO: 4.128,00 

4 FITA ADESIVA 
Material: 
Polipropileno 
transparente, 
Tipo: 
Monoface, 
Largura: 45  
mm, 
Comprimento: 

 
 
 
 
  
 

447930 

 
 
 
 
 
 

 UNIDADE 

 
     
 
 
 
 

200 
 

 
R$     
3,56  
 
 

  
R$ 
961,20 
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40 mts, Cor: 
Incolor 
 

R$     
3,67 

R$ 
990,90 

 
 
R$     
3,73  
 
 

R$ 
1.008,1
8 

VALOR MÉDIO: 986,76 

5 LÁPIS DE 
GRÁFITE PRETO 
nº2 
Material do 
corpo: 
Madeira, 
Formato do 
Corpo: 
Cilíndrico, 
apontado. 

 
 
 
 
 
405822 

 
 
 
 
 
UNIDADE 
 
  

 
     
 

 
 

180 
 

 
R$     
0,28  
 
 

  
R$ 
50,40 

R$     
0,79 

R$ 
142,20 

 
 
R$     
0,69  
 
 

R$ 
124,20 

VALOR MÉDIO: 105,60 

6 BORRACHA 
BRANCA 
natural, para 
lápis e 
lapiseira, sem 
nenhum 
corante, 
isenta de 
substância 
tóxica, macia, 
capaz de 
apagar 
totalmente a 
escrita sem 
borrar ou 

 
 
 
 
 

324375 

 
 
 
 
 

UNIDADE 
 
  

 
     
 
 
 

100 
 

 
R$     
1,17 
 
 

  
R$ 
117,00 

R$     
0,80 

R$ 
80,00 
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manchar o 
papel. 

 
 
R$     
0,81 
 
 

R$ 
81,40 

VALOR MÉDIO:92,80 

7 CANETA 
ESFEROGRÁFICA, 
com 
ponta/escrita 
fina de cobre 
de 1 mm e 
esfera de 
tungstênio, 
corpo 
transparente 
sextavado, 
tampa com 
abertura para 
ventilação, 
caixa com 50 
unidades, na 
cor AZUL. 

 
 
 
 
 
336707 

 
 
 
 
 
 CAIXA 
 
  

 
     
 

 
 
45 
 

 
R$     
55,08  
 
 

  
R$ 
2.478,
60 

R$     
41,60 

R$ 
1.872,
00 

 
 
R$     
52,50 
 
 

R$ 
2.362,
50 

VALOR MÉDIO: 2.237,70 

8 CANETA 
ESFEROGRÁFICA, 
com 
ponta/escrita 
fina de cobre 
de 1 mm e 
esfera de 
tungstênio, 
corpo 
transparente 
sextavado, 
tampa com 
abertura para 
ventilação, 
caixa com 50 
unidades, na 
cor PRETA. 

 
 
 
 
336709 

 
 
 
 
 CAIXA 
 
 
  

 
     
 

 
   20 

 

R$     
55,08 
 

R$ 
1.101,
60 

R$     
29,00 

R$ 
580,00 

 
 
R$  29,25 
 
 

R$ 
585,00 

VALOR MÉDIO: 755,53 

9 COLCHETE PARA 
FIXAÇÃO 

 
 
 

 
 
 

 
     
 

 
R$     
10,87 

  
R$ 
543,50 
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10 CANETA 
MARCA-TEXTO, 
pincel 
marca-texto na 
cor amarelo 
fluorescente, 
material 
plástico, com 
ponta 
chanfrada de 
02 
possibilidades 
de largura do 
traço 
(largo/fino), 
filtro 
poliéster, 
base d’água. 

 
 
 
 
 
 
 
298570 

 
 
 
 
 
 
 
 UNIDADE 

 
     
 

 
 
 
 

700 
 

 
R$    
1,02 
 

  
R$ 
714,00 

R$     
4,80 

R$ 
3.360,
00 

 
 
R$     
2,06 
 
 

R$ 
1.442,
00 

VALOR MÉDIO: 1.838,67 

11 CANETA 
MARCA-TEXTO, 
pincel 
marca-texto na 
cor verde 
fluorescente, 
material 
plástico, com 
ponta 
chanfrada de 
02 
possibilidades 
de largura do 
traço 

 
 
 
 
 
 
 
298570 

 
 
 
 
 
 
 
 UNIDADE 

 
     
 

 
 
 
 
50 

 

 
R$     
1,90 
 
 

  
R$ 
95,00 

R$     
2,06 

R$ 
103,00 
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(largo/fino), 
filtro 
poliéster, 
base d’água. 

 
 
R$     
2,65 
 
 

R$ 
132,50 

VALOR MÉDIO: 110,16 

12 CANETA 
MARCA-TEXTO, 
pincel 
marca-texto na 
cor laranja 
fluorescente, 
material 
plástico, com 
ponta 
chanfrada de 
02 
possibilidades 
de largura do 
traço 
(largo/fino), 
filtro 
poliéster, 
base d’água. 

 
 
 
 
 
 
 
 
298570 

 
 
 
 
 
 
 
 
UNIDADE 

 
     
 

 
 
 
 
 
50 

 

 
R$   1,90  
 
 

  
R$ 
95,00 

R$     
2,06 

R$ 
103,00 

 
 
R$     
3,09 
 
 

R$ 
154,50 

VALOR MÉDIO: 117,50 

13 CANETA 
MARCA-TEXTO, 
pincel 
marca-texto na 
cor rosa 
fluorescente, 
material 
plástico, com 
ponta 
chanfrada de 
02 
possibilidades 
de largura do 
traço 
(largo/fino), 
filtro 
poliéster, 
base d’água. 

 
 
 
 
 
 
298570 

 
 
 
 
 
 
UNIDADE 
  

 
     
 

 
 
 
50 

 

 
R$    
3,49 
 
 

  
R$ 
174,50 

R$     
2,06 

R$ 
103,00 

 
 
R$     
1,90 
 
 

R$ 
95,00 

VALOR MÉDIO: 124,16 
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14 COLA ADESIVA, 
instantânea, 
multiuso, 
frasco com 20 
gramas. 

 
 
 
 
 
 
31003 

 
 
 
 
 
 
  FR 
  

 
     
 

 
 
 
10 

 

 
R$     
13,19 
 
 

  
R$ 
131,90 

R$     
6,55 

R$ 
65,50 

R$     
4,93 
 
 

R$ 
49,30 

VALOR MÉDIO: 82,23 

15 EXTRATOR DE 
GRAMPO 
Material: Aço 
Inoxidável; 
Tipo: 
Espátula; 
Tratamento 
Superficial: 
Cromado; 
Medidas: 150 
mm x 15 mm. 
 

 
 
 
 
 

405486 

 
 
 
 
 

UNIDADE 
 
  

 
     
 
 
 
60 
 

 
R$     
3,27 
 
 

  
R$ 
163,50 

R$     
3,62 

R$ 
181,00 

 
 
R$     
3,08 
 
 

R$ 
154,00 

VALOR MÉDIO: 166,16 

16 GRAMPEADOR  
Tratamento 
Superficial: 
Pintado, 
Material: 
Metal, Tipo: 
Mesa, 
Capacidade: 20 
folhas 75g/m2, 
Tamanho do 
grampo: 26/6, 
Característica
s Adicionais: 
Dimensões: 21 
cm x 8 cm x 5 
cm, Cor: Preto 

 
 
 
433011 

 
 
 
UNIDADE 
 
 
 
  

 
     
 
   120 

 

 
R$  19,79 
 
 

  
R$ 
2.374,
80 

R$     
13,31 

R$ 
1.597,
20 

 
 
R$     
16,19 
 
 

R$ 
1.942,
80 
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com base de 20 
cm.  
 

VALOR MÉDIO: 1.971,60 

17 PASTA 
PLASTIFICADA 
COM ABA 
ELÁSTICA  Em 
cartão 240 
gr/m2 medindo 
240 x 336 mm – 
cores 
variadas. 

 
 
 
 
 
 
464326 

 
 
 
 
 
 
UNIDADE 
  

 
     
 

 
 
 

300 
 

 
R$     
3,00 
 
 

  
R$ 
900,00 

R$     
3,80 

R$ 
1.140,
00 

 
 
R$     
2,57  
 
 

R$ 
771,00 

VALOR MÉDIO: 557,38 

18 TESOURA 
Material: Aço 
Inoxidável; 
Material do 
cabo: 
Polipropileno 
preto; 
Comprimento: 
20 cm. 
 

 
 
 
 
 
416053 

 
 
 
 
 
UNIDADE 
 
  

 
     
 

 
 

120 
 

 
R$    
8,41 
 
 

R$ 
1.009,
20 

R$     
5,98 

R$ 
717,60 

 
 
R$     
7,74 
 
 

R$ 
928,80 

VALOR MÉDIO: 885,20 

19 
PILHA PALITO 
Tipo: 
Alcalina; 
Modelo: AAA; 

 

 

 
 
 
 
 
 

 
     
 

 
 
 

 
R$      
4,75 
 

  
R$ 
95,00 
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Tensão: 1,5 v; 
Não 
recarregável. 
Pacote com 4 
unidades. 

 

 231788 

 
 PACOTE 
 
  

 
20 

 

R$     
3,76 

R$ 
75,20  

 
 
R$   8,65  
 
 

R$ 
173,00 

VALOR MÉDIO: 114,40 

20 PILHA PEQUENA 
Tipo: 
Alcalina; 
Modelo: AA; 
Tensão: 1,5 v; 
Não 
recarregável. 
Pacote com 4 
unidades. 
 

 
 
 
 
 
 
231790 

 
 
 
 
 
 
 PACOTE 
 
  

 
     
 

 
 
 
20 

 

 
R$     
13,22 
 
 

  
R$ 
264,40 

R$    
4,62 

R$ 
92,40 

 
 
R$     
5,31 
 
 

R$ 
106,20 

VALOR MÉDIO: 154,33 

21 CAPA plástica 
em PVC, 
transparente, 
medindo 
aproximadament
e (aberta) 50 
cm de largura 
x 35 cm de 
altura, com 
bolsa frontal 
para uso em 
processos. 

 
 
 
 
 
 373001 

 
 
 
 
 
UNIDADE 

 
 
 
 
 
   700 
 
  

 
R$     
9,90 
 
 

  
R$ 
6.930,
00 

R$     
6,63 

R$ 
4.641,
00 
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R$     
7,60 
 
 

R$ 
5.320,
00 

VALOR MÉDIO: 5.630,33 

22 PASTA 
PLASTIFICADA 
Em cartão com 
grampo em 
cartão 240 
gr/m2, medindo 
240 x 336 mm – 
cores 
variadas. 

 
 
 
 
 
150596 
 

 
 
 
 
 
UNIDADE 
 
  

 
     
 

 
 

300 
 

 
R$     
3,50 
 
 

  
R$ 
1.050,
00 

 
 
R$     
3,46 

 
 
R$ 
1.038,
00 

 
 
R$     
3,26 
 
 

 
 
R$ 
978,00 

VALOR MÉDIO: 1.022,00 

23 PASTA SUSPENSA  
Em cartão 
marmorizado 
medindo 240 x 
370 mm com 
grampo na 
parte 
superior, com 
visor e 
terminal. 
 

 
 
 
 
 
  

304608 

 
 
 
 
 
 

 UNIDADE 
  

 
     
 
 
 
 

500 
 

 
R$     
3,50 
 

  
R$ 
1.750,
00 

 
 
R$     
3,90 

 
 
R$ 
1.950,
00 

 
 
R$     
5,83 
 

 
 
R$ 
2.915,
00 

VALOR MÉDIO: 2.205,00 

24 PASTA AZ 
Tamanho Ofício 
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lombo largo 
73mm. 

 
 
 
 
405906 

 
 
 
 
 UNIDADE 

 
 
 
 

100 
 

R$   
19,00   
 
 

R$ 
1.900,
00 

 
 
R$    
20,38  

 
 
R$ 
2.038,
00 

 
 
R$   
18,31   
 
 

 
 
R$ 
1.831,
00 

VALOR MÉDIO: 1.923,00 

25 CLIPS DE AÇO 
NIQUELADO para 
papéis nº 2/0, 
caixa com 100 
unidades. 

 
 
 
 
 
 
 
272502 

 
 
 
 
 
 
  
 CAIXA 

 
     
 

 
 
 
 

400 
 

 
R$    
8,24 
 
 

  
R$ 
412,00 

 
 
R$     
4,15 

 
 
R$ 
207,50 

 
 
R$     
2,01 
 
 

 
 
R$ 
100,50 

VALOR MÉDIO: 240,00 

26 COLCHETE PARA 
FIXAÇÃO 
Material: aço 
tratamento 
superficial: 
latonado nº 
15; caixa com 
72 unidades. 
 

 
 
 
 
 
278614 

 
 
 
 
 
   CAIXA 
 
  

 
     
 

 
 
50 

 

 
R$     
17,33 
 
 

  
R$ 
866,50 

 
 
R$     
18,00 

 
 
R$ 
900,00 
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R$     
12,45  
 
 

 
 
R$ 
622,50 

VALOR MÉDIO: 796,33 

27 FITA ADESIVA 
transparente 
12mm; 
comprimento:40 
mts, Durex 3M. 
Cor: Incolor. 

 
 
 
 
 
 
 32905 

 
 
 
 
 
 
 UNIDADE 

 
     
 

 
 
 

100 
 

 
R$     
3,02 
 
 

  
R$ 
302,00 

 
 
R$     
3,46 

 
 
R$ 
346,00 

 
 
R$    
4,31  
 
 

 
 
R$ 
431,00 

VALOR MÉDIO: 359,66 

28 LIVRO ATA, COM 
FOLHAS 50 FLS 
Medidas 
aproximadas: 
330MM; 
Comprimento:22
0MM de 
largura; 
Característica
s Adicionais: 
Capa dura de 
papelão, 
folhas brancas 
numeradas, 
pautadas e sem 
margem; Cor da 
capa: Preta. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 231272 

 
 
 
 
 
 
 
 UNIDADE 
 
  

 
     
 

 
 
 
 

  50 
 

 
R$   8,50 
 
 

  
R$ 
425,00 

 
 
R$  13,16 

 
 
R$ 
658,00 

 
 
R$  18,90 
 
 

 
 

R$ 
945,00 

VALOR MÉDIO: 676,00 

29 PASTA EM “L”  
 

 
 

 
     

 
R$   1,20 
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Material 
plástico 
resistente, 
cores 
diversas. 
 

 
 
 316365 

 
 
UNIDADE 
 
 
  

 
 

  300 
 

 R$ 
360,00 

 
 

R$   1,36 

 
 
R$ 

408,00 

 
 

R$   1,02 
 
 

 
 
R$ 

306,00 

VALOR MÉDIO: 358,00 

30 LIVRO 
PROTOCOLO capa 
dura de 
papelão, 
medidas 
aproximadas 
170x225mm, com 
50 folhas. 

 
 
 
 
 
 
 249369 

 
 
 
 
 
  
UNIDADE 
 
  

 
     
 

 
 
 
60 

 

 
R$    

14,97 
 
 

  
R$ 

898,20 

 
 
R$    

16,05 

 
 
R$ 

963,00 

 
 
R$    

18,97  
 
 

 
 
R$ 

1.138,
20 

VALOR MÉDIO: 999,8 

31 ESTILETE 
Tipo: Largo; 
Material do 
corpo: 
Plástico; 
Comprimento:15
0 mm; Medidas 
da lâmina: 18 
mm x 100 mm, 
com lâmina 
descartável. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 227512 

 
 
 
 
 
 
 
UNIDADE 
 
  

 
     
 

 
 
 
 
60 
 

 
R$     
5,33 

 
 

  
R$ 

266,50 

R$     
2,35 

R$ 
117,50 
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R$     
2,61 

 
 

 
 
R$ 

130,50 

VALOR MÉDIO: 171,50 

32 RÉGUA EM 
ACRÍLICO,30 
cm. 

 
 
 
  
446935 

 
 
 
 
UNIDADE 
 
 
  

 
     
 

 
  70 

 

 
 
 
 

R$  13,80  
 
 

  
 
 
 
R$ 

966,00 

 
 

R$  19,30 

 
 
R$ 

1.351,
00 

 
 

R$  9,99  
 
 

 
 
R$ 

699,30 

VALOR MÉDIO: 1.005,43 

33 PASTA AZ 
tamanho ofício 
lombo 
estreito. 

 
 
 
 
 
405906 

 
 
 
 
 
 UNIDADE 
 
  

 
     
 

 
 

300 
 

 
R$   
18,97   
 
 

  
R$ 
5.691,
00 

 
 
R$  16,18  

 
 
R$ 
4.854,
00 

 
 
R$    
15,79   
 
 

 
 
R$ 
4.737,
00 

VALOR MÉDIO:5.094,00 
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34 CLIPS, 
niquelado para 
papéis nº 4/0, 
caixa com 50 
unidades. 

 
 
 
 
 
 
  239819 

 
 
 
 
 
   
CAIXA 
 
  

 
     
 

 
 
 

300 
 

 
R$     
3,50 
 
 

  
R$ 
175,00 

 
 
R$     
7,79 

 
 
R$ 
389,50 

 
 
R$    
3,65 
 
 

 
 
R$ 
182,50 

VALOR MÉDIO: 249,00 

35 COLA PLÁSTICA 
DE EMULSÃO 
LAVÁVEL, base 
de água, não 
tóxica, tubo 
com 90 gramas. 

 
 
 
 
 
  294815 

 
 
 
 
 
UNIDADE 
 
  

 
     
 

 
 
80 

 

 
R$     
4,80 
 

  
R$ 
384,00 

 
 
R$     
3,34 

 
 
R$ 
267,20 

 
 
R$    
5,91 
 
 

 
 
R$ 
472,80 

VALOR MÉDIO: 374,67 

36 CORRETIVO 
LÍQUIDO, 
material: base 
d'água, 
secagem 
rápida, 
frasco, 
aplicação em 
papel comum. 
Caixa com 12 
unidades. 

   
 
 
 
 
 
 201129 

 
 
 
 
 
    
CAIXA 
 
  

 
     
 

 
 
 
4 
 

 
R$   
16,00  
 
 

  
R$ 
800,00 

 
 
 
R$     
20,21 

 
 
R$ 
1.010,
50 
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R$     
30,36  
 
 

 
 
R$ 
1.518,
00 

VALOR MÉDIO: 1.109,5 

37 ENVELOPE, em 
papel kraft 
natural, 80 
gr/m2 medindo 
aproximadament
e 240 x 340 
mm, caixa com 
250 unidades. 

   
 
 
 
 
  10396 

 
 
 
 
 
 CAIXA 
 
  

 
     
 

 
 
4 
 

 
R$     
29,56 
 
 

  
R$ 
118,24 

R$     
26,40 

R$ 
105,60 

 
 
R$     
35,98  
 
 

 
 
R$ 
143,92 

VALOR MÉDIO: 122,58 

38 GRAMPO PARA 
GRAMPEADOR 
26/6 em metal 
cobreado, 
caixa com 
5.000 
unidades. 

   
 
 
 
 
  203144 

 
 
 
 
 
   CAIXA 
 
  

 
     
 

 
 
60 

 

 
R$     
3,86 
 
 

  
R$ 
231,60 

 
 
R$     
17,65 

 
 
R$ 
1.059,
00 

 
 
R$     
5,21 
 
 

 
 
R$ 
312,60 

VALOR MÉDIO: 534,4 

39 FILTRO DE 
LINHA 5 metros 
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  464972 

 
 
 
UNIDADE 
 
  

 
 
 
30 

 

R$     
28,39  
 
 

R$ 
251,70 

 
R$     
39,00 

 
R$ 
1.170,
00 

 
 
R$    
44,88  
 
 

 
 
R$ 
1.346,
40 

VALOR MÉDIO: 922,7 

40 
ALMOFADA PARA 
CARIMBOS  
 

 

 

  394480 

 
 
 
 
 
UNIDADE 
 
  

 
     
 

 
 
30 

 

 
R$     
9,45  
 
 

  
R$ 
283,50 

 
 
R$     
9,48 

 
 
R$ 
284,40 

 
 
R$     
7,58 
 
 

 
 
R$ 
227,40 

VALOR MÉDIO: 265,1 

41 PERFURADOR DE 
PAPEL 20 
FOLHAS 

  
 
 
 
 
  202357 

 
 
 
 
 
 UNIDADE 
 
  

 
     
 

 
 
50 

 

 
R$     
29,95  
 
 

  
R$ 
1.497,
50 

 
 
R$     
23,90 

 
 
R$ 
1.195,
00 
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R$     
61,60 
 
 

 
 
R$ 
3.080,
00 

VALOR MÉDIO: 1.924,17 

42 PRANCHETA 
PORTÁTIL 
Material 
Acrílico; 
Comprimento 
334mm; Largura 
234 mm; 
Espessura 2mm; 
Cor fumê; 
Característica
s Adicionais: 
Com prendedor 
de metal e 
cantos 
arredondados. 
 

   
 
 
 
 
  622665 

 
 
 
 
 
UNIDADE 
 
  

 
     
 

 
 
30 

 

 
R$  14,90 
 
 

  
R$ 
447,00 

 
 
 
 
R$  15,99  

 
 
 
 
R$ 
479,70 

 
 
R$  15,09  
 
 

 
 
R$ 
452,70 

VALOR MÉDIO: 459,8 

43 BANDEJA PARA 
DOCUMENTOS 
Material: 
Acrílico; 
Tipo: Dupla; 
Cor: Fumê; 
Característica
s Adicionais: 
Tamanho 
Ofício. 
 

 
 
 
 
 
 
  204702 

 
 
 
 
 
 
UNIDADE 
 
  

 
     
 

 
 
 
50 

 

 
R$     
38,50 
 
 

  
R$ 
1.925,
00 

 
 
 
R$     
37,59 

 
 
R$ 
1.879,
50 

 
 
R$     
41,99 
 
 

 
 
R$ 
2.099,
50 

VALOR MÉDIO: 1.968,00 

44 PORTA CANETAS  
 
 

 
 
 

 
     
 

 
R$     
24,72 

  
R$ 
741,60 
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   610406 

 
 
   
UNIDADE 
 
  

 
 
 
30 

 

 
 
 
R$     
22,69 

 
 
R$ 
680,70 

 
 
R$     
29,26 
 
 

 
 
R$ 
877,80 

VALOR MÉDIO: 766,7 

45 BANDEIRA 
OFICIAL DO 
MUNICÍPIO DE 
PORTO 
VELHO,medindo 
1,80 X 2,56m, 
confeccionada 
em nylon 
paraquedas 
(100% 
poliamida), 
costurada com 
fios e Nylon 
resistente, 
com ilhoses de 
metal 
resistente na 
lateral para 
fixação, nas 
cores 
predominantes 
da bandeira, 
uso externo. 

   
 
 
 
 
   3294 

 
 
 
 
 
UNIDADE 
 
  

 
     
 

 
 
2 
 

 
R$     
319,00 
 
 

  
R$ 
638,00 

 
 
R$     
364,99 

 
 
R$ 
729,98 

 
 
R$     
329,90  
 
 

 
 
R$ 
659,80 

VALOR MÉDIO:675,93 

46 BANDEIRA 
OFICIAL DO 
ESTADO DE 
RONDÔNIA, 
medindo 1,80 X 
2,56m, 
confeccionada 
em nylon 
paraquedas 
(100% 

    
 
 
 
 
   3294 

 
 
 
 
 
UNIDADE 
 
  

 
     
 

 
 
2 
 

 
R$     
329,90 
 
 

  
R$ 
659,80 
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Com base no levantamento de mercado realizado, a estimativa do 
valor total, calculada a partir da média dos preços obtidos, é de 
R$ 47.955,37 (quarenta e sete mil, novecentos e cinquenta e cinco 
reais e trinta e sete centavos). 
 

7 – DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO 
 

poliamida), 
costurada com 
fios de Nylon 
resistente, 
com ilhoses de 
metal 
resistente na 
lateral para 
fixação, nas 
cores 
predominantes 
da bandeira, 
uso externo. 
 

 
 
R$    
361,79 

 
 
R$ 
723,58 

 
 
R$     
263,00 
 
 

 
 
R$ 
536,00 

VALOR MÉDIO: 639,80 

47 BANDEIRA 
OFICIAL DO 
BRASIL, 
medindo 1,80 X 
2,56m, 
confeccionada 
em nylon 
paraquedas 
(100% 
poliamida), 
costurada com 
fios de Nylon 
resistente, 
com ilhoses de 
metal 
resistente na 
lateral para 
fixação, nas 
cores 
predominantes 
da bandeira, 
para uso em 
mastro 
externo. 
 

   
 
 
 
 
    3294 

 
 
 
 
 
UNIDADE 
 
  

 
     
 

 
 
2 
 

 
 
 
R$     
268,00  
 
 

  
 
 
R$ 
536,00 

 
 
R$     
269,00 

 
 
R$ 
538,00 

 
 
R$     
320,00  
 
 

 
 
R$ 
640,00 

VALOR MÉDIO:  571,33 
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7.1 - Contratação de empresa para fornecimento de itens de 
materiais de expediente incluído nos serviços prestados todo o 
material necessário à sua elaboração, através do sistema de 
contrato e destina-se à escolha da (s) menor (es) proposta (s) 
unitário (s), através de certame licitatório;  
 

8 - JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NÃO DA CONTRATAÇÃO 

8.1 – Apesar de tratar-se de bem de consumo contínuo, cuja 
natureza poderia permitir o parcelamento do fornecimento ao longo 
do período contratual, a Administração optou, por critérios de 
conveniência e eficiência logística, pela entrega integral dos 
objetos em uma única remessa. 

8.2 – A entrega única possibilita melhor controle da distribuição 
interna do material, reduz custos operacionais com logística e 
armazenamento externo, além de atender com maior agilidade às 
necessidades dos setores administrativos e gabinetes parlamentares 
da Câmara Municipal de Porto Velho.​
 

9 -  RESULTADOS PRETENDIDOS 
 
9.1 – Este estudo busca encontrar as melhores alternativas, 
economicamente viáveis, mas que respondam aos padrões mínimos de 
qualidade, de forma a permitir a seleção mais vantajosa, 
considerando parâmetros de sustentabilidade que atendam 
adequadamente às necessidades desta Casa de Leis. 
 
9.2 – Com a contratação relacionada a este processo, espera-se que 
o produto final atenda a grande demanda destinada aos setores, 
suprindo suas necessidades em relação a atender a Câmara Municipal 
de Porto Velho e ao atendimento aos trabalhos realizados; 
 
9.3 – Portanto, através da aquisição de materiais de expediente, 
espera-se alcançar uma gestão administrativa mais eficiente, com 
melhoria nos serviços prestados e utilização otimizada dos 
recursos públicos, fundamentais para garantir a qualidade e a 
eficácia das atividades da Administração. 
 

10 – PROVIDÊNCIAS A SEREM ADOTADAS 
 
10.1 – O Mapa de Riscos encontra-se anexo a este estudo 
preliminar. 
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11 - CONTRATAÇÕES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES 

11.1 – A presente contratação não depende de qualquer outro 
processo licitatório para surtir seus efeitos, ou seja, ocorre de 
forma independente. 

12 – POSSÍVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS 
 
12.1 – Os impactos ambientais decorrentes da aquisição de 
materiais de expediente podem ser diversos e, muitas vezes, sutis, 
mas são relevantes para a gestão ambiental. A seguir, um resumo 
dos principais impactos associados a essa prática. 
 
12.2 - A produção de materiais de expediente, como papel, 
plásticos e outros insumos, frequentemente está ligada ao 
desmatamento, resultando na perda de biodiversidade e no 
comprometimento de ecossistemas. A extração de recursos naturais 
para a fabricação desses produtos pode levar à degradação do meio 
ambiente, além de contribuir para o esgotamento de recursos, como 
água e energia. 
 
12.3 - Diante desses impactos, é fundamental que as aquisições 
sejam realizadas com atenção a critérios de sustentabilidade, como 
a preferência por produtos reciclados, a escolha de fornecedores 
que adotem práticas ambientalmente responsáveis e a implementação 
de programas de reciclagem e reuso.  
 
12.4 - Essas ações contribuem para mitigar os efeitos adversos, 
promovendo uma gestão mais sustentável na aquisição de materiais 
de expediente pela Administração Pública.  
 

13 – DECLARAÇÃO DE VIABILIDADE 

 
13.1 – Diante da fundamentação apresentada neste documento, 
declaramos viável a presente contratação.  
 

14 - ANEXO 
 
ANEXO I: MAPA DE RISCO 
 
 

 
Porto Velho – RO, 04 de julho de 2025 
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​​     ANDRESSA MARQUES MONTE 
                    Gerente Administrativa 

Decreto nº 238/CMPV-2025​  
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ANEXO I 
MAPA DE RISCO 

 
OBJETO: Contratação de empresa especializada para fornecimento de 
materiais de expediente para atender as necessidades da Câmara 
Municipal de Porto Velho (CMPV), pelo período de 12 (doze) meses. 
 

FASE DE PLANEJAMENTO  

  

 RISCO 01. 
INADEQUAÇÕES NAS ESTIMATIVAS DE PRAZO 

 

 Probabilidade: ( ) Baixa (X) Média ( ) Alta  
 Impacto: ( ) Baixa (X) Média  () Alta  
 (ID) DANO  

 1 Atraso no cronograma geral da licitação  
 1d Ação Preventiva Responsável  

 
1 

Definir prazos de acordo com 
o mercado de fornecimento. 

Divisão de Controle 
Patrimonial e 
Almoxarifado - DCPA 

 

 1d. Ação de Contingência Responsável  

 
1 

Revisar o cronograma e 
renegociar prazos com os 
fornecedores. 

Gerência 
Administrativa - GAD 

 

 

RISCO 02. 
AUMENTO DOS PREÇOS DE MERCADO, IMPACTANDO O ORÇAMENTO PREVISTO. 

Probabilidade: (X) Baixa () Média () Alta 

Impacto: ( ) Baixa () Média (X) Alta 

(Id) Dano 

1 Aumento dos custos operacionais 

1d Ação Preventiva Responsável 

1 
Monitorar tendências de 
preços e diversificar 
fornecedores 

Divisão de Compras e 
Instrução Processual 

2 Realizar pesquisa de preços 
ampla antes da licitação. 

Divisão de Compras e 
Instrução Processual 

Id Ação de Contingência Responsável 

1 Considerar a possibilidade 
de reajuste contratual. 

Gerência 
Administrativa - GAD 
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RISCO 03 
SUBESTIMAÇÃO DO ORÇAMENTO 

Probabilidade: (X) Baixa () Média () Alta 

Impacto: ( ) Baixa () Média (X) Alta 

(Id) Dano 

1 Interrupção do processo de compra devido à falta de 
verba 

1d Ação Preventiva Responsável 

1 Realizar pesquisa de preços 
adequada 

Divisão de Compras e 
Instrução Processual 

2 Ajustar orçamento 
preventivamente 

Gerência Contábil - 
GCO 

Id Ação de Contingência Responsável 

1 
Reavaliar o orçamento ou 
negociar com fornecedores 
para adequação dos custos. 

Diretoria 
Administrativa e 
Financeira - DAF 

 
FASE DE ANÁLISE – SELEÇÃO DO FORNECEDOR 

 
RISCO 01 
CONTRATAÇÃO DE EMPRESA QUE NÃO TENHA CAPACIDADE DE EXECUTAR O 
CONTRATO. 

Probabilidade: (X) Baixa ( ) Média ( ) Alta 

Impacto: ( ) Baixa ( ) Média (X) Alta 

(ID) DANO 

1 
Não obtenção do objeto contratado e descumprimento, 
pela contratada, das obrigações previstas em 
legislação específica e no contrato. 

Id Ação Preventiva Responsável 

1 

Analisar criteriosamente os 
critérios de qualificação 
econômico-financeira da 
empresa licitante. 

Comissão Permanente 
de Licitação 
(Pregoeiro) / 
Gerência Contábil 

2 

Analisar criteriosamente os 
critérios de qualificação 
técnica da empresa 
licitante. 

Comissão Permanente 
de Licitação 
(Pregoeiro) 

Id Ação de Contingência Responsável 

1. 
Análise criteriosa da 
qualificação econômica 
financeira da licitante por 

Comissão Permanente 
de Licitação 
(Pregoeiro) / 
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servidor com conhecimento 
técnico em contabilidade e 
em balanços patrimoniais. 

Gerência Contábil 

 
RISCO 02 
QUESTIONAMENTOS NO CERTAME (RECURSOS, IMPUGNAÇÕES) E JUNTO AOS 
SETORES INTERNOS COMPETENTES (PG / CG) DA CÂMARA MUNICIPAL DE 
PORTO VELHO. 

Probabilidade: ( ) Baixa (X) Média ( ) Alta 

Impacto: ( ) Baixa (X) Média ( ) Alta 

(ID) DANO 

1 Paralisação do certame até que a exigência 
compreendida / sanada. 

Id Ação Preventiva Responsável 

1 
Adoção de modelos 
padronizados de Editais de 
Licitações (CMPV). 

Pregoeiro / Equipe de 
Pregão 

2 

Incluir referências a 
dispositivos legais e/ou 
jurisprudências a inclusão 
de exigências não usuais na 
contratação. 

Equipe de 
Planejamento e 
Departamento 
Administrativo 

Id Ação de Contingência Responsável 

1 

Criar um nível de revisão e 
supervisão dos editais. 

Departamento 
Administrativo e 
Comissão Permanente 
de Licitação 

 
RISCO 03. 
LICITAÇÃO DESERTA 

Probabilidade: (X) Baixa ( ) Média ( ) Alta 

Impacto: ( ) Baixa ( ) Média (X) Alta 

(ID) DANO 

1 Retrabalho para realizar a contratação ou não 
atendimento da necessidade que originou. 

Id Ação Preventiva Responsável 

1 

Previsão de levantamento de 
mercado como umas das fases 
de estudo técnico 
preliminar. 

Departamento 
Administrativo e 
EQUIPE DE 
PLANEJAMENTO 

Id Ação de Contingência Responsável 

1 Realizar a licitação com Departamento 
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máxima antecedência, de modo 
a ser possível repetir todo 
o processo em tempo hábil 
para executar a contratação 
no mesmo exercício. 

Administrativo / 
EQUIPE DE 
PLANEJAMENTO / 
PREGOEIRO 

 
FASE DA CONTRATAÇÃO 

 
RISCO 01. 
FORMALIZAÇÃO INCORRETA DO TERMO CONTRATUAL 

Probabilidade: (X) Baixa ( ) Média ( ) Alta 

Impacto: ( ) Baixa ( ) Média (X) Alta 

(ID) DANO 

1 
Problemas constantes na execução do objeto, quer 
por falta, quer por excesso de cláusulas 
contratuais. 

Id Ação Preventiva Responsável 

1 
Realizar levantamento prévio 
e conferir atentamente as 
informações. 

Departamento 
Administrativo e 
Divisão de Contratos 

1.1 
Publicação do Edital com a 
Minuta do Contrato e antes 
da Assinatura do Contrato. 

Departamento 
Administrativo e 
Divisão de Contratos 

2 
Adoção de modelos 
padronizados de contratos 
(CMPV) 

Procuradoria Geral 

Id Ação de Contingência Responsável 

1 

Criar nível de revisão nos 
procedimentos de elaboração 
de Minuta Contratual e 
Contrato propriamente dito. 

Divisão de Contratos 
e Procuradoria Geral 

 
RISCO 02. 
FISCAL COM POUCO TEMPO PARA EXECUTAR SUAS ATRIBUIÇÕES REFERENTES 
AO CONTRATO 

Probabilidade: ( ) Baixa (X) Média ( ) Alta 

Impacto: ( ) Baixa ( ) Média (X) Alta 

(ID) DANO 

1 
Não acompanhamento de vários aspectos importantes 
da contratação ou recebimento de serviços em 
desconformidade com as especificações técnicas. 

Id Ação Preventiva Responsável 
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1 

Distribuição mais equitativa 
de contratos a serem 
fiscalizados entre os vários 
servidores das repartições 
competentes e atuantes nas 
áreas administrativas da 
CMPV. 

Departamento 
Administrativo e 
Divisão de Contratos 

2 

Treinamento e Capacitação de 
Servidores. 

Departamento 
Administrativo e 
Departamento de 
Recursos Humanos 

Id. Ação de Contingência Responsável 

1 

A indicação do Fiscal deve 
recair sobre o Servidor com 
competências e capacidade 
para fiscalizar o objeto da 
Licitação. 

Departamento 
Administrativo 

 
RISCO 03. 
EXECUÇÃO DO OBJETO EM DESACORDO COM O CONTRATO 

Probabilidade: ( ) Baixa (X) Média ( ) Alta 

Impacto: ( ) Baixa ( ) Média (X) Alta 

(ID) DANO 

1 Atendimento inadequado ou não atendimento da 
necessidade. 

Id Ação Preventiva Responsável 

1 

A indicação do fiscal deve 
recair sobre o servidor com 
competências e capacidade 
para fiscalizar o objeto. 

Departamento 
Administrativo 

2 

Treinamento e capacitação de 
servidores. 

Departamento 
Administrativo e 
Departamento de 
Recursos Humanos 

Id. Ação de Contingência Responsável 

1 

Distribuição mais equitativa 
de contratos a serem 
fiscalizados entre os vários 
servidores das repartições 
competentes e atuantes nas 
áreas administrativas da 
CMPV. 

Departamento 
Administrativo e 
Divisão de Contratos 

 
RISCO 04. 
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AUSÊNCIA DE EVIDÊNCIAS DAS OCORRÊNCIAS DO CONTRATO 

Probabilidade: ( ) Baixa (X) Média ( ) Alta 

Impacto: ( ) Baixa ( ) Média (X) Alta 

(ID) DANO 

1 
Retrato e falhas na execução contratual, além de 
impossibilidade de comprovar o descumprimento de 
cláusulas contratuais. 

Id Ação Preventiva Responsável 

1 

A indicação do fiscal deve 
recair sobre o servidor com 
competências e capacidade 
para fiscalizar o objeto. 

Departamento 
Administrativo 

2 

Treinamento e capacitação de 
servidores. 

Departamento 
Administrativo e 
Departamento de 
Recursos Humanos 

3 
Anotação, em local próprio, 
de todas as ocorrências 
contratuais relevantes. 

Fiscal do Contrato. 

Id. Ação de Contingência Responsável 

1 

Distribuição mais 
equitativas de contratos a 
serem fiscalizados entre os 
servidores da Câmara 
Municipal de Porto velho. 

Departamento 
Administrativo e 
Divisão de Contratos. 

 
 
 

Porto Velho, 04 de julho de 2025. 
 
 

EQUIPE DE PLANEJAMENTO 

Qtd. Nome Setor Assinatura 

1 ANDRESSA MARQUES MONTE GAD (Assinatura Digital) 
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